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Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla zasady funkcjonowania systemu
zamowien Wodociagow Debickich Sp. z 0.0., zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity Dz, U. z 2013 r. poz. 907 z pd2n. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na
podstawie wyzZej wymienionych ustaw.

1. SLOWNIK POJEC
liekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa 0.

1.1. komorce organizacyjnej - naleZy przez to rozumie¢ komorke zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Wodociagéw Debickich Sp. z 0.0.,

1.2. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad, badz osobe do tego upowazniong
przez Zarzad,

1.3. komis]i przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez kierownika zamawiajacego lub
osobg upowainiong, zespot do przeprowadzenia lub przygotowania | przeprowadzenia
zamowien publicznych,

1.4. osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktbre na mocy udzielonego przez
kierownika zamawiajacego upowaznienia / pefnomocnictwa otrzymaly stosowne uprawnienia,

1.5. planie zamowien Wodociagow Debickich Sp. z 0.0. - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony na
zasadach okreslonych w regulaminie roczny plan zamowien publicznych Wodociagow Debickich
Sp.zoo,

1.6. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pbzn. zm.),

1.7. wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$t zamowienia, ustalong i oszacowang
przez zamawiajaceqgo z naleiyta starannoscig, bez podatku od towardw i ustug (VAT),

1.8. wnioskodawcy - nalezy przez to rozumiet wszystkie komorki organizacyjne Wodociagow
Debickich Sp. z 0.0. skiadajace zapotrzebowania na zamdwienia publiczne,

1.9. realizator — nalezy przez to rozumie¢ Dzial Techniczny lub komorki organizacyjne Wodociggow

Debickich Sp. z 0.0. przewidziane w Regulaminie Organizacyjnym do przeprowadzania zamowief
publicznych,

1.10.wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, kiora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, zlozyla wniosek, oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,

1.11.zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi Debickie Sp. z 0.0. reprezentowang przez
Zarzad

1.12. zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktrych przedmiotem s uslugi, dostawy lub roboty budowlane,

1.13.spolke - nalezy przez to rozumie¢ Wodociggi Debickie Sp. z 0.0.,



1.14 komis]i przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ statg komisje przetargowa powotang Uchwalg
przez Zarzad Spotki.

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

2.1. Zamawiajacym sg Wodociagi Debickie Sp. z 0.0. jako podmiot zobligowany do stosowania Ustawy
P.z.p. zgodnie z art. 3 ust.1 pkt. 3), posiadajaca osobowost prawng reprezentowana przez Zarzad.

2.2. Zambwien publicznych udziela si¢ wytacznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami ustawy
lub zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwief zwigzanych z dziatalnoscig sektorowa
Wodociagbw Debickich Sp. z 0.0. w Debicy.

2.3. Stalg komisje przetargowa do udzielania zamowien publicznych powoluje Zarzad Spotki.

2.4. W procesie udzielania zaméwien publicznych uczestnicza;
241  Zarzad lub osoba upowazniona,
24.2  wnioskodawcy,
243 komisja przetargowa,
244  Dzial Techniczny,
245 inne podmioty.

3. ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

3.1. Zarzad.
1.1,
31.2
3.1.3.
314

sprawuje nadzor nad udzielaniem zaméwien publicznych,

podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o zamdwienie publiczre,
dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

zatwierdza dokumentacje postepowania,

3.2. Wnioskodawcy - do zadan wnioskodawcow w szczegolnosci nalezy:

3.2.1.
3.2.2,

3.2.3.
3.24.
3.25.
3.26.

3.27.

sporzadzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych
wraz z podaniem nazwy | kodu CPV oraz ustaleniem ich wartosci,

szczegotowe okreslanie przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementow zamdwienia
oraz scista wspolpraca z Dazialem Technicznym w zakresie okreslenia optymalnych
wymagar technicznych, eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
okreslanie wartosci zamowienia netto (w zlotych),

okreslenie zrodia finansowania danego zamowienia,

opracowywanie, przy wspblpracy z Dzialem Technicznym materiatéw niezbednych do
sporzadzenia Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ),

zgtaszanie postepowan do Dzialu Technicznego w celu zarejestrowania ich w centralnym
rejestrze zamowien publicznych (dotyczy to wszystkich postepowan o zamdwienia
publiczne o wartosci przekraczajacej 30 000 euro),

realizacia umowy,

3.3. Komisja przetargowa:
Organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres cbowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej Wodociggow Debickich Sp.z 0.0.

3.4. Dziat Techniczny jest komorka organizacyjng Wodociggow Debickich Sp. z 0.0. pefniaca funkcje
doradcza w zakresie stosowania prawa zamowien publicznych przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zambowienia publicznego zgodnie z przepisami prawa. Do zadan Dziatu Technicznego

nalezy:



34.1. prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych,

34.2. zamieszczanie ogloszen o zamowieniach publicznych na tablicy ogloszen i na stronie
internetowej Wodociagow Debickich Sp. z 0.0. oraz przekazywanie ogloszen dotyczacych
zambwien publicznych do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, Biuletynu
Zamowien Publicznych lub do Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych,

34.3.  wspolpraca z wnioskodawcami | komisjami przetargowymi we wszystkich fazach udzielania
zamowienia publicznego,

344, przygotowanie, na wniosek komorki organizacyjnej, postepowania o zamowienie publiczne,

345, prawidtowe przeprowadzenie postepowania o zamowienie publiczne,

346, wspolpraca z Urzedem Zamowien Publicznych,

34.7. prowadzenie sprawozdawczodci dotyczace] zamowien publicznych.

4, PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W celu zbilansowania wartosci zamowien publicznych wystepujacych w spolce, podstawa jest Plan
Inwestycji i Remontow przyjmowany uchwata Zarzadu

5. PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEPROWADZANE W WODOCIAGACH DEBICKICH
SP.Z0.0.

5.1. Realizacja zamowien, ktdrych wartos¢ nefto w skali Spolki nie przekracza wyrazone] w ziotych
rownowartoéci kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 UPzp, odbywa sie w ramach komorki organizacyjnej
z pominigciem procedur ustawowych.

5.2. Reslizacja zamdwien, ktorych warto$t netto w skali Spotki miesci sie w przedziale wyraZzongj
w ziotych réwnowartosci kwot od wartosci okreslonej w art. 4 ust. 8 UPzp, a rownowartoscig kwot
okreslonych w art. 11 ust 8 UP.zp., odbywa sie z pominigciem procedur ustawowych, wedlug
Regulamin udzielania zamowien zwigzanych z dzialalnoscig sektorowa ,Wodociagow Debickich”
Sp. z 0.0. w Debicy.

5.3. Realizacja zamowien, ktorych wartosé nefto w skali Spotki przekracza wyrazong w ziotych
rownowartosc kwot w art. 11 ust 8 UPzp., odbywa sie zgodnie z procedurami okreslonymi
w ustawie.

54. Nie mozna rozpoczat postepowania o udziglenie zamowienia publicznego, jezeli w planie
finansowym komérki organizacyjnej nie zostaly przeznaczone srodki na realizacje zamowienia lub
nie zabezpieczono innych srodkow potwierdzonych odrebng decyzjg Zarzadu.

5.5. Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje po zatwierdzeniu
wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez Zarzad.

5.6. Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, dzielié zamdwienia na czesci lub
zaniza¢ jego wartosci.

5.7. Postepowanie o zaméwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamowienia obejmuije:

571, przygotowanie postepowania:
5.7.2. zloZenie wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
5.7.3. rejestracja postepowania w centralnym rejestrze zamowien publicznych,
5.74. przygotowanie pozostatej dokumentacji np.. SIWZ, ogloszenia o zamowieniu,
zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
575, wszczecie postepowania, publikacja ogloszenia o zamowieniu lub przekazanie
Zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
5.7.6. przeprowadzenie postepowania, a w szczegalnosci:
5.7.6.1. przekazanie SIWZ wykonawcom,
5.7.6.2. otwarcie obrad,
5.7.6.3. badanie i otwarcie obrad,

5.7.7. zakonczenie postepowania . podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.



6. DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

6.1. Dokumentacjg postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych prowadzi sie w formie pisemnej.

6.2, Dziat Techniczny prowadzi centrainy rejestr zaméwien publicznych przekraczajacych réwnowartosé
okreslong w art. 4 ust. 8 UPzp.

6.3. Kazdemu postepowaniu o zamdwienie publiczne zostaje nadany centralny numer postepowania.

6.4. Postgpowania nalezy zglasza¢ pisemnie do Dzialu Technicznego ciagu 5 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o rozpoczecie postepowania.

6.5. Postgpowanie nalezy zgtasza¢ poprzez przekazanie zatwierdzonego wniosku 0 rozpoczecie
zamowienia.

6.6. Dokumentacja postepowan o udzielenie zamowienia zawiera w szczegolnosci:

6.6.1. wniosek o rozpoczecie postepowania,

6.6.2. ogloszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu (zgodnie
Z Wymaogami ustawy),

6.6.3. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zalgcznikami (zgodnie
Z wymogami ustawy),

6.64. protokdt z zalacznikami oraz z umowa w sprawie zamowienia publicznego,
w przypadku jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy),

6.7. Projekt ogtoszenia publikowanego za posrednictwem Dzialu Technicznego w Biuletynie Urzedu
Zamowien Publicznych oraz przekazywanego do publikacji Urzedowi Oficjainych Publikacji
Wspdinot Europejskich nalezy dostarcza¢ do Dziatu Technicznego na obowigzujacych drukach
podpisanych przez osobe uprawniong oraz w formie elektronicznej,

6.8. Ogloszenia zamieszczane za posrednictwem Dzialu Technicznego na tablicy ogloszen i stronie
internetowej Wodociagéw Debickich Sp. z 0.0. nalezy dostarczaé do Dzialu Technicznege
na obowigzujacych drukach podpisanych przez osobe uprawniong oraz w formie elekironicznej.

6.9. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych sporzadzone przez Dziat
Techniczny przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych, w terminie do 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego sprawozdanie dotyczy.

6.10.Plany zamowien Spolki, korekty planow zamowien publicznych, ogloszenia o zamowieniach
planowanych, centralny rejestr zamodwien publicznych, ewidencje postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych oraz pozostale
dokumenty dotyczace zamowien publicznych nalezy przechowywat w komorkach je
sporzadzajacych w sposab gwarantujacy nienaruszalnost przez okres 5 lat po roku, ktorego
dotycza,

7. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

7.1. Do zawierania | realizacji umdéw w sprawach zamodwien publicznych nalezy stosowat
w szczeqgolnoscl przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

7.2, Umowy w sprawach zamdwien publicznych pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemnej,
chyba 2e przepisy odrebne wymagaja formy szczegoinej.

7.3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktére nie zostalo uniewainione, prowadzi do
Zawarcia umowy.

7.4, Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé toZsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. Umowa jest niewaZna w czesci wykraczajace] poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w SIWZ.

75 W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia publicznego nalezy umieScic zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajaceqgo, a w szczegolnosci:

7.5.1. precyzyjne i zgodne z SIWZ ckreslenie przedmiotu | warunkow realizacji zamdwienia,

752. precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czesciowego, koncowego) oraz sScisle
powigzanie ich z warunkami platnosci,

7.53. precyzyjne okreslenie warunkdw gwarancii,

7.54. zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankeji w przypadku nie
wypetnienia warunkéw umaowy,



7.5.5.
7.5.6.
75817.
758.

7.59.

zamieszczenie klauzuli dotyczace] mozliwosci zmian zawartej umowy,

zamieszczenie klauzuli dotyczace mozliwosci odstapienia zamawiajgcego od umowy,
zamieszczenie klauzuli dotyczacej zakazu cesji zamowienia,

w przypadku roboty budowlanej zamieszczenie klauzuli dotyczacej podwykonawcow
zabezpieczajacej obowiazki zamawiajgcego wynikajace z art.471 ke,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wiasciwego prawa i wiasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporow dotyczacych zawarte] umowy.

7.6. Umowy w sprawie zamowienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-
prawnym przez Radce Prawnego oraz zaakceptowane przez Gidwnego Ksiegowego.

7.7. Uprawnionym do podpisywania uméw w sprawach zamowien publicznych jest Zarzad lub osoby
posiadajace pelnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Spdlki, w zakresie
ofrzymanego pelnomocnictwa.

8. POSTANOWIENIA KONCOWE
8.1. Regulamin obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne Wodociagow Dgbickich Sp. z 0.0.
8.2. Za przestrzeganie ninigjszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikow
odpowiedzialni sa kierownicy komorek organizacyjnych Wodociggow Debickich Sp. z 0.0.
8.3. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie majg zastosowanie aklty prawne
regulujace zambwienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6z. zm.) oraz Kodeks Cywilny.

9. DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWANIA PRZY REALIZACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WODOCIAGACH DEBICKICH SP. Z 0.0. W DEBICY.
9.1. Wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego - Zatgcznik Nr 1
do nin. Regulaminu.
9.2, Protokol z negocjacji przeprowadzonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie negocjaci z ogloszeniem/ bez ogloszenia lub zambwienia z wolnej reki — Zatgcznik Nr 2 do
nin. Regulaminu..
9.3. Centralny rejestr zamowien publicznych - Zatgcznik Nr 3 do nin.  Regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych

Wodociagow Debickich Sp. z 0.0. przyjelego Uchwala Nr 37/2015
Zarzadu Spofki z dnia 26 patdziernika 2015r.

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
Data rozpoczecia: .

Osoba rneryturyczme dem;ﬂedmalna
Znak sprawy: .. SR

Nazwa zadama

Srodki DUGZBIOWE (DIUO) oo
Zakres rzeczowy (opis techniczny) do wykonania:

Opis przedmioty ZAMOWIENIA: ..............oovvvrvvrrrenrsiresireeeensesiieere |
Osoby sporzadzajace opis przedmiotu ZEAMOWIENIA ..........ccecrveeereiseasessresssass
Szacunkowa warto$¢ zadania:

e netto:

o podatek VAT ... % :

o bruftcs :
SPOrZ A ZONE N POTSTAWIE i s G RIRER R AR ;
W AR G T 2
Zamowienia uzupelniajgce w wysukosm ...... % wartosci zaméwienia.?
Opis zamawien uzupelniajacych: ..
Osoby przewidziane do komisji:

1. Przewodniczacy:

2. Czlonek:

3. Cazlonek:

A.08KMIAEE =000 el

Osoba do isywania SIWZ ......ccooviviiiieiiiiiieeeen.
Przewidywana data wszczecia postepowania
Datarozpoczecias @ =000 cicsmaisienansons
Termin zakonczenia: s
Kryteria oceny ofert:

L.Cemay 000 e %

L — %
Osoby ukreslajqce kryrlena m:t-:-nyr ofert: ..
Dodatkowe wymagania wzgledem aferentnﬁw
ettt
Osoby okreslajace warunki udzialu w p-ustepnwamu ..............................................
Wadium e
Whisskodawea: @ === 0 30000 i
e
FatwisllEam: =000 e

! Dokumentacja, ilo5¢ zalacznikow

? Kosztorys inwestorski dla robot budowlanych nie starszy ni2 6 mies., wycena dostawy lub ustug nie starsza niz 3 miesiace.
? Roboty budowlane 1 ustugl do 50% wartoscl, dostawy 20% wartosci (tylko w szczegdinych przypadkach - art.67 ust 1 pkt. 7)
4 Wymagania dotyczace, dodwiadczenia, sprzetu, kadry ... itp.

& Wadium 0,5%-3% wartosci zamowienia,



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zambwier Publicznych
Wodociagbw Debickich Sp. z 0.0. przyjgtego Uchwala Nr 37/2015
Zarzadu Spétki z dnia 26 pazdziernika 2015r.

INAK s R

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH NEGOCJACJI
W TRYBIE

Podstawa prawna: art. ......... Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieri publicznych,
(tekst jednolity Dz. U. 2 2013 r. poz. 807 z poin. zm.)
Udziela sig zamowienia w trybie ................. na

W negocjacjach prowadzonych w dniu ................... uczestniczyli:
Ze strony Zamawiajacego:

Ze strony Wykonawcy:
Nazwa i adres Wykonawcy:

Przedmiot zamdéwienia:

CPV: i
Negocjowano warunki umowy:

------------------------------------------------------------------------------

Przedstawiciele Zamawiajacego:

Przedstawiciele Wykonawcy:

& Poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne
"W przypadku zamowienia w trybie negocjacii bez ogloszenia - nie negocjuje sig wartosci umowy.



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych
Wodociagdw Debickich Sp.z 0.0. przyjetego Uchwala Nr 37/2015
Zarzadu Spélki z dnia 26 pazdziernika 2015r.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Znak: ..ooo= oo = el
wailogh wykonawca

data zgloszenia | jednostka /osoba przedmiot zamowienia, zadninia tryb udzielenia | numer umowy lub podstawa

zamowienia wartos¢ umowy uniewaznienia




